Guatemala 31 de agosto 2016
Informe 8- 2016

Licenciado Juan Alberto Monzén Esquivel
Viceministro del Patrimonio Cultural y Natural
Vice-Ministerio del Patrimonio Cultural y Natural

Estimado Licenciado Monzén:

De la manera mas atenta me dirfjo a usted, con el propésito de presentarle mi
informe de actividades mensuales, conforme a lo estipulado en el Contrato
Administrativo por Servicios Profesionales Numero 53-2016, aprobado mediante el
Acuerdo Ministerial nimero 24-2016 correspondiente al mes agosto 2016 y para
el cobro de mis honorarios presento Ia factura nimero de serie A y comelativo
00178

Actividades Realizadas:

a.

Apoyar el trabajo de atencion al pablico, para el adecuado funcionamiento de
la Biblioteca y Centro de Documentacién del IDAEH.

Supervisar el trabajo de catalogacion de documento funcionamiento de la
Biblioteca y Centro de Documentacion del IDAEH.

Asistir técnicamente el trabajo que realizan los colaboradores de la Biblioteca
y Centro de Documentacién del IDAEH.

- Gestionar los trabajos de mejoramiento de la Biblioteca y Centro de

Documentacion del IDAEH.

Hacer las gestiones para realizar el inventario del material bibliografico y
documentos que se encuentran en la Biblioteca y Centro de Documentacion

Sesiones de trabajo del personal de la Biblioteca y Centro Documental del
IDAEH, con el Master Diaz Romeu, Director Técnico del Patrimonio
Bibliografico y Documental.



A continuacién se describe cada uno de los incisos de las actividades
descritas anteriormente.

a. Se monitorea y supervisa la atencién al publico que nos visita
diariamente, se atiende de manera cordial, buscando efectividad en el
material bibliografico que consuita, para que se retiren satisfechos del
servicio que se presta en la Biblioteca y Centro de Documentacion. El
encargado de la atencién al publico es Don Servelio Najera.

b. Se supervisa a la Sra. Patricia Maldonado encargada de ingresar libros
e informes, en la base digital de datos.

c. Continuamente se trabaja con los colaboradores de Ia Biblioteca y
Centro de Documentacion del IDAEH, no solo en las actividades
técnicas, sino también, en cuestiones académicas, que vienen a
solicitar los usuarios particularmente ios que son estudiantes en el
campo de la arqueologia. Sesiones de trabajo con el personal que
apoya la Biblioteca y Centro de Documentacion.

d. Se recibid una donacién de parte de la Arquitecta Blanca Nifio Norton,
de libros, Revistas, folletos y otras publicaciocnes de UNESCQ, ICROM
ICOMOS, relacionados con el Patrimonio Cultural. Varios ejemplares
siendo un total de 139; han sido traidos de Convenciones Yy reuniones
en el exterior.

Se continda acondicionando las vitrinas, colocando el material
bibliografico en las estanterias.. Se digitalizaron las tesis de temas: de
Arqueologia, Antropologia, y otros temas, las cuales ya estan ubicadas
donde corresponde.

Anteriormente estas tesis estaban en otro sector, ya digitalizadas este
trabajo no coincidia en la base de datos que se habia realizado, por lo
que la Sra. Patricia Maldonado tuvo nuevamente gue procesar en ia
base de datos a realizar; actualmente la informaciéon se encuentra
correcta en el programa de Isis.



e. Se tuvo una reunion con El Liceniado JesUs Guzman, Director de la
escuela de Bibliotecologia de La Facuitad de Humanidades de la USAC,
para establecer los parametros para que estudiantes puedan realizar
practicas en nuestra Institucion.

L.a reunién con el Licenciado Jests Guzman Director de Bibliotecologia
no se habia realizado anteriormente debido a varios factores. Cuando fui
personalmente a la Facultad de Humanidades el 17 de junio  del
presente [a Facultad estaba cerrada por el dia del padre, luego volvi a
la semanas siguiente 26 de junio del presente, el Licenciado Guzman
estaba en una reunién sin lograrse la entrevista, debido a este
problema, personalmente le lleve un oficio el 27 de julio del presente,
con la solicitud para las practicas de los estudiantes en la biblioteca y
Centro de Documentacién del IDAEH. Lo cual se reportd en el informe
en el mes julio 2017, adjuntando fotocopia del Oficio Biblioteca No 11
RMF/rmf. . '

Insistiendo nuevamente para tener la entrevista, fui el 29 de Julio 2016 a
buscarlo y tuve la suerte de encontrarlo, pero estaba impartiendo clases
lo espere presentando como la Encargada de la Biblioteca y Centro de
Documentacion del IDAEH recibiéndome muy cordialmente y entramos
al tema de la solicitud. .

Me informa que las practicas se realizan en el primer semestre por el

momento no se podra hasta el proximo afo 2017,

Quedamos en un acuerdo que enviaria un correo con los parametros
Para que estudiantes realicen practicas en nuestra institucion.

f. Sesiones con el Master Guillermo Diaz Romeu Director Técnico del
Patrimonio Bibliografico y Documental, quien nos hace sugerencias, nos
da ideas y recibimos instrucciones para el mejor funcionamiento del
Centro de Documentacion y mejorar la atencion que le brinda a los
usuarios.



Resultados Obtenidos:

1.

La asistencia de lectores a nivel diversificado fueron 21.Universitarios
fueron; 5 de diferentes universidades: 6 internos de la Institucién todo en el
campo de la Arqueologia. Siglo 21 fueron; 2 particular 1 siendo un total de
35 usuarios. Como se puede ver en los resultados la visita de los usuarios
ha aumentado en este mes.Segln la opinién de los visitantes la atencion al
publico en la Biblioteca se han considerado eficiente y cordial dandoles una
atencidn mas sistematizada ya que cuenta con una base de datos
computarizada.

A la fecha se han digitalizado 22,189 libros de diferentes temas. Los
informes arqueoldgicos recibidos del DEMOPRE 2071 se han digitalizado,
la cantidad es la misma del mes anterior debido a que no hemos recibido
mas informes.

Los colabores de la Biblioteca demuestran eficiencia es sus actividades
trabajando con empefio y responsabilidad dandole una buena imagen a la
Institucién con la atencidon que merece el pablico.

. La Donacion recibida de la arquitecta Blanca Nifio enriquecera a la

Biblioteca y Centro de Documentacion del IDAEH. Y puede ser de utilidad a
los usuarios que la consultan.

Diariamente la Sra. Rosa Patricia Maldonado, ingresa la base de datos del
material bibliogréfico de la Biblioteca y Centro Documental de! IDAEH. Con
el apoyo de Don Servelio Najera colocando dicho material en las
respectivas estanterias,

La gestion de la realizacion del inventario de la biblioteca y Centro
Documental del IDAEH ya se realizd llevando un oficio y teniendo una
entrevista con el Licenciado Jesis Guzman Director de la Escuela de
Bibliotecologia de la Facultad de Humanidades USAC. Esperando que nos
envié un correo de lo tratado en la entrevista.
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